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ACCEDERE ALL’ARIBA NETWORK

Dal Sito Istituzionale Edison, accedere 

alla sezione ‘Fornitori’ e al link per i 

fornitori già registrati

v

Inserire le proprie credenziali per 

accedere all’Ariba Network
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ACCEDERE A SAP BUSINESS NETWORK

Dopo aver fatto accesso con le 

proprie credenziali, dal menù a 

tendina in alto a sinistra nella pagina, 

è necessario selezionare «SAP 

Business Network» come da 

istantanea
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ACCEDERE ALLE APP BTP

Una volta giunti sulla pagina di SAP 

Business Network è necessario, 

all’interno della sezione Widget 

Personali, cliccare su «Portale 

Fornitore Edison» come da 

istantanea
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ACCEDERE ALL’APP QUALIFICA FORNITORI

Accedendo a sistema due sotto funzioni 

saranno disponibili:

- «Report Stato della qualifica» con 

tutte le funzionalità per controllare lo  

stato di avanzamento dei processi di 

qualifica;

- «Lista utenze Edison» dove si 

potranno visualizzare e gestire le 

utenze presenti nel database Edison;
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VISUALIZZAZIONE DELLE UTENZE

Accedendo in «Lista Utenze Edison» è possibile visualizzare tutte le utenze/contact 

person già presenti nel database Edison afferenti all’account della vostra Azienda 

con relativa tipologia di utenza. In questa sezione è possibile anche ricercare le 

utenze utilizzando i filtri Nominativo, Cognome e Indirizzo Email.
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MODIFICA UTENZE

Utilizzando l’apposita icona         sarà 

possibile modificare un’utenza già 

presente nel database. I dati modificabili 

sono: Nominativo, Telefono, Cellulare e 

Tipologia di Utenza.

Per indicare le utenze che dovranno 

ricevere le notifiche delle fatture in errore 

(mail di notifica del Portale Fatture 

Synergy) occorrerà utilizzare la Tipologia 

Utenza “Contabilità Clienti”.

Dopo aver cliccato l’icona, i campi 

modificabili diventano editabili. Immettere il 

nuovo dato da dover inserire e salvare 

l’inserimento con apposito pulsante 
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ELIMINAZIONE UTENZE

Utilizzando l’apposita icona         

sarà possibile eliminare 

un’utenza già presente nel 

database. La cancellazione non 

ha effetto immediato in quanto 

richiede approvazione da parte 

di Edison. 

Prima di procedere con la 

richiesta di cancellazione 

dell’utenza viene richiesta la 

motivazione della cancellazione.

Dopo aver inserito una 

motivazione, verrà mostrato un 

messaggio di operazione riuscita
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CREAZIONE UTENZE

Utilizzando l’apposita icona         

sarà possibile creare una nuova 

utenza. 

Si aprirà una popup all’interno 

della quale inserire i dati e poi 

cliccare ‘Inserisci’. I dati 

obbligatori sono contrassegnati 

da *.

Dopo aver inserito tutti i dati 

obbligatori, verrà mostrato un 

messaggio di operazione riuscita
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