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Accesso al portale Ariba Network

A fronte di un invito a gara da parte di Edison, il fornitore riceverà una email di notifica. 

Nella mail sarà contenuto il link per accedere ad Ariba Network. Selezionando il link il 

forntiore dovrà inserire Utenza e Password:
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Una volta inserite le credenziali si accederà alla homepage in cui si potrà visualizzare nella sezione «Eventi» 

la lista delle negoziazioni a cui è invitati.

Accesso al portale Ariba Network

Cliccare sul nome dell’evento per 

accedere alla gara:
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Inserimento offerta
Il sistema mostrerà la pagina di dettaglio dell’evento: a sinistra saranno mostrate le 3 seguenti sezioni:

1. Rivedi dettagli evento → in questa sezione sarà mostrato il contenuto dell’evento

2. Rivedi e accetta prerequisiti→ in questa sezione si dovranno accettare i prerequisiti Non Disclosure 

Agreement (NDA) per la partecipazione. Se tali prerequisiti non vengono accettati, potrebbe non essere 

visibile il contenuto della gara.

3. Invia risposta → in questa sezione dovranno essere inseriti i dati dell’offerta che andrà poi sottomessa.
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Inserimento offerta

Il fornitore se vorrà partecipare all’evento, dovrà cliccare sul pulsante «Rivedi Prerequisiti». Viceversa se non 

intende partecipare potrà selezionare «Rifiuto di rispondere»
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Inserimento offerta

Il fornitore se vorrà partecipare all’evento, dovrà cliccare sul pulsante «Rivedi Prerequisiti». Viceversa se 

non intende partecipare potrà selezionare «Rifiuto di rispondere». Nella pagina che apparirà sarà possibile 

scaricare il requisito (NDA) e accettarlo, quindi cliccare su «OK»

Per scaricare il 

file contenente il 

Non-Disclosure-

Agreement

Per accettare il 

Non-Disclosure-

Agreement
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Inserimento offerta

In caso di articoli che possono essere facoltativamente quotati, verrá chiesto a quali di questi si vuole 

proporre un’offerta. Quindi selezionarli e poi confermare. Altrimenti indicare il motivo dal menu a tendina per il 

quale non si vuole inserire offerta.
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Inserimento offerta

Solo dopo aver accettato e sottomesso l’accettazione del prerequisito NDA il sistema mostrerà l’intero 

contenuto della gara:

1. NDA

2. Busta Amministrativa

3. Busta Tecnica

4. Busta Economica

5. Posizioni da quotare
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Inserimento offerta

Il fornitore dovrà allegare i file 

richiesti e/o rispondere alle 

domande contenute nelle buste

Nelle posizioni da quotare, il 

fornitore dovrà inserire le 

quotazioni degli item richiesti
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Inserimento offerta

L’inserimento dei prezzi potrà avvenire direttamente a video oppure tramite file excel. Per caricare i prezzi 

tramite file excel selezionare il pulsante «importa da excel»
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Inserimento offerta

Il sistema mostrerà una procedura costituita dai seguenti passi:

1) Scaricare la griglia di quotazione tramite «scarica contenuto»

2) Aggiornare il file excel scaricato inserendo i prezzi

3) Ricaricare il file aggiornato selezionandolo tramite il pulsante «browse»

4) Caricare a sistemi i prezzi cliccando su «carica»
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Inserimento offerta

Il file excel contiene il foglio con gli item richiesti ed avrà evidenziate in giallo le celle che dovranno essere 

compilate con i prezzi. Nel caso di offerte contenenti prezziari, il sistema prevederà l’inserimento del 

coefficiente K ed il campo prezzo sarà compilato con il valore fittizio pari a 1 (che non dovrà essere 

cambiato)
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Inserimento offerta

Una volta che l’offerta sarà completa in ogni suo contenuto potrà essere sottomessa tramite il pulsante 

«Invia» . Il fornitore potrà sempre salvare in bozza, tramite pulsante «salva in bozza», l’offerta per poi 

inviarla in un momento succesivo.
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Inserimento offerta

Un fornitore potrà sempre entrare in aggiornamento di una offerta sottomessa fintanto che la gara è  

aperta.

Dopo la scadenza del termine di sottomissione delle offerte, non sarà piu possibile modificare queste 

ultime.
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Modifica di gara: Aggiornamento di una offerta 

Potrebbe accadere che il buyer modifichi la gara (es. aggiungendo del contenuto, modificando delle 

quantità, etc). 

In questo caso il fornitore riceverà una mial di notifica con cui sarà avvisato se :

• dovrà integrare l’offerta: in questo caso il sistema manterrà l’offerta precedente e sarà richiesto di 

integrarla per la parte modificata

• la precedente offerta sarà annullata e dovrà essere reinserita ex-novo

Per aggiornare e risottomettere una offerta, sarà necessario collegarsi a sistema, selezionare la gara 

dalla pagina iniziale  
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Modifica di gara: Aggiornamento di una offerta 

Nella parte sinistra selezionare la sezione «seleziona lotti/voci d’ordine», assicurarsi che tutti gli item della 

griglia di quotazione siano selezionati e cliccare su «confermare lotti/voci d’ordine selezionati»
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Modifica di gara: Aggiornamento di una offerta 

Procedere quindi con l’aggiornamento dei dati dell’offerta e poi sottomettere tramite «invia»:
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Messaggistica di evento

All’interno della gara è presente la sezione «messaggi evento», che consente di accedere alla 

funzionalità della messagistica:
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Messaggistica di evento

In questa sezione il fornitore potrà:

• leggere tutti i messaggi ricevuti per l’evento dal buyer (e notificati in ogni caso via mail dal sistema), 

selezionandoli e cliccando «visualizza»

• Inviare del messaggi al buyer, selezionando il pulsante «crea messaggio» 
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